
 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หน่วยด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
1 บันทึกขออนุมัติผู้บริหารทอ้งถิ่น จัดท า (ร่าง)แผนพัฒนา

ท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) 
 

- งานนโยบายและแผน 
 

มกราคม 2564 

2 ก าหนดรูปแบบประชาคมท้องถิ่น ประกาศและ
ประชาสมัพันธ์การประชุมประชาคมท้องถิ่น 
 

- งานนโยบายและแผน มกราคม 2564 

3 ประชุมเพื่อช้ีแจงแนวทางการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  
(พ.ศ.2566 – 2570) 
 

- ผู้บริหารท้องถิ่น 
- สมาชิกสภาท้องถิ่น 
- ส านักปลัด 
- กองช่าง 
- กองคลัง 
- กองการศึกษาฯ 

งานนโยบายและแผน   กุมภาพันธ์ 2564 
 
* ประชุมสภาท้องถิ่น 
   สมยัสามัญ สมยัที่ 1/64 

4 (หน่วยงานภายใน) 
บันทึกข้อความแจ้ง ส านักปลัด/กอง ทุกกอง ด าเนินการ
ทบทวน ส ารวจ จัดเตรียมข้อมูลแผนงาน/โครงการ 
ครุภัณฑ์บริการสาธารณะ และรายละเอียดโครงการ 
ที่ประสงค์จะบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น 
เสนอตามแบบฟอร์ม ผ.01 - ผ.03  
และแบบฟอร์มรายละเอียดโครงการ 
 

- ส านักปลัด 
- กองช่าง 
- กองคลัง 
- กองการศึกษาฯ 

งานนโยบายและแผน แจ้งแนวทาง  
 กุมภาพันธ ์2564 
 
ก าหนดส่งภายใน 
  มีนาคม 2564 

5 (หน่วยงานภายนอก) 
แจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
องค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลที่
เกี่ยวข้อง ที่มีความประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุน เสนอ
โครงการเข้าบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566–
2570) (แนบแบบฟอร์มตามระเบียบเงินอุดหนุนฯ) 
 

-องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
- ส่วนราชการ 
- รัฐวิสาหกิจ 
- องค์กรประชาชน 
- องค์กรทางศาสนา 
- องค์กรการกุศล 

งานนโยบายและแผน แจ้งแนวทาง  
 มีนาคม 2564 
 
ก าหนดส่งภายใน 
มีนาคม 2564 

6 (กรณียกเว้นการประชาคมท้องถิ่น) 
รับทราบปัญหาความต้องการ ประเด็นการพัฒนา และ
ประเด็นที่เกี่ยวข้อง การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.
2566-2570) จากปัญหาความต้องการของประชาชน 
ผ่านตัวแทนสมาชิกสภาท้องถิ่น ซึ่งได้รับการยกเว้นการ
ประชาคมท้องถิ่น ตามหนังสือจังหวัด  

สมาชิกสภาท้องถิ่น 
 

งานนโยบายและแผน ก าหนดส่งภายใน 
 เมษายน 2564 

7 กองช่างจัดท าประมาณการราคาโครงการ (ปร.4, ปร.5) 
โครงสร้างพื้นฐาน จากข้อมูลโครงการ ปัญหาความ
เดือดร้อนของประชาชนท่ีได้เสนอผ่านการประชุมประชาคม
ท้องถิ่น หรือผ่านตัวแทนสมาชิกสภาท้องถิ่น (กรณียกเว้น
การประชุมประชาคมท้องถิ่น) 
 

- กองช่าง 
- งานนโยบายและแผน 
 

กองช่าง ก าหนดส่งภายใน 
 เมษายน 2564 

 
 
 
 



 

 
 

 

หมายเหตุ  
- ปฏิทินการจัดท าและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น อาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
- สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องได้ที่ เว็บไซต์ องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด รายการดาวน์โหลดแบบฟอร์มหรือ รายละเอียดปรากฏ
ตามรูปภาพท่ีแนบมาพร้อมนี้ (รอแนบไฟล์) 

 

 
งานนโยบายและแผน ส านักปลดั 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด อ าเภอประทาย  จังหวัดนครราชสีมา 
โทรศัพท์ 04 44981414 

 
 

สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มทีเ่กี่ยวข้องได้ที่ เว็บไซต์ องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพด็  รายการดาวน์โหลดแบบฟอร์ม หรือที ่งานยุทธศาสตร์
และงบประมาณ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเพ็ด อ าเภอประทาย จังหวัดนครราชสมีา 
 

 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หน่วยด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
8 ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจดัท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

รวบรวมแนวทางและข้อมูลน ามาวิ เคราะห์เพื่อจัดท า 
(ร่าง) แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566–2570)  
แล้วเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
 

งานนโยบายและแผน - คณะกรรมการ
สนับสนุนการจัดท า
แผนพัฒนาท้องถิ่น 
- งานนโยบายและแผน 

เมษายน 2564 

9 ประชุม คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
พิจารณา (รา่ง) แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) 
 

งานนโยบายและแผน คณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น  
 

เมษายน 2564 

10 ผู้บริหารท้องถิ่น เสนอ (ร่าง)แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 
– 2570) ต่อสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 

- งานนโยบายและแผน พฤษภาคม - มิถุนายน 
2564 

11 สภาองค์การบริหารส่วนต าบล ให้ความเห็นชอบ 
(ร่าง) แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  
ตามพระราชบัญญัตสิภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล 
พ.ศ.2537 มาตรา 46 
 

งานนโยบายและแผน งานกิจการสภา  กรกฎาคม - สิงหาคม 
2564 

 
 

12 ผู้บริหารท้องถิ่น อนุมัติและประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น 
(พ.ศ.2566 – 2570) 
 

- งานนโยบายและแผน ภายใน  ก.ค. 2564 

13 จัดส่งบัญชีประสานโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ส าหรับประสานโครงการพัฒนาขององค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดนครราชสีมา เพื่อเสนอคณะกรรมการประสาน
แผน ระดับอ าเภอ 
 

- ส านักปลัด 
- กองช่าง 

- กองช่าง 
- งานนโยบายและแผน 

ภายใน  ตุลาคม2564  


